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Abstract

These are the revised instructions (6th revised edition) for authors of manuscripts intended for
publication in the series Acta Universitatis Ouluensis. The instructions cover concurrent publishing
of manuscripts in both paper and electronic form. The instructions apply for both dissertations and
other papers published in the series.

Moving to concurrent publishing significantly improves the availability, usability and
accessibility of the publications published in the series, regardless of place or time. Concurrent
publishing will not cause additional work to the authors. To help the authors and facilitate writing
there are templates available for the most common word processing applications. The templates make
the formatting of text much easier.

This booklet includes instructions on matters related to the publishing of the paper (request for
publication in the series, acceptance, printing right, printing, distribution, sales and marketing). There
are also separate instructions on what to bear in mind during the writing of the manuscript.

Keywords: scholarly publishing
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Tiivistelma

Nidméd ohjeet ovat (6. uudistettu painos) Acta Universitatis Ouluensis -julkaisusarjaan aiottujen
kirjoitusten laatijoille. Ohjeissa otetaan huomioon elektroninen rinnakkaisjulkaiseminen. Ohjeet
kattavat sekd viitoskirjat ettd muut sarjassa julkaistavat kirjoitukset.

Elektroniseen rinnakkaisjulkaisemiseen siirtyminen parantaa oleellisesti sarjan julkaisujen
saatavuutta, kdytettdvyyttd ja 10ytyvyyttd ajasta ja paikasta riippumatta. Késikirjoittajille
rinnakkaisjulkaisemiseen siirtyminen ei tuota lisdtyotd. Tekijan avuksi ja Kkirjoittamisen
helpottamiseksi on tehty mallipohjat yleisimmille tekstinkisittelyohjelmille. Mallipohjien avulla
julkaisun ulkoasun tuottamista voidaan huomattavasti helpottaa.

Tamid kirjanen sisdltdd ohjeet kirjoituksen julkaisemiseen liittyvistd asioista (sarjaanpyynto,
hyvéiksyminen ja julkaisuoikeus, painaminen ja jakelu sekd myynti ja markkinointi). Lisdksi on
ohjeet siitd, mitd késikirjoitusvaiheessa on otettava huomioon.

Asiasanat: julkaisun laadinnan oppaat, tieteellinen julkaisutoiminta, tieteellinen kirjoit-
taminen
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1 Acta Universitatis Ouluensis
1.1 Mita sarjassa julkaistaan?

Acta Universitatis Ouluensis -julkaisusarjassa julkaistaan alkuperai stutkimuksia, suppei-
tayleiskatsauksia ja ndihin verrattavia kirjoituksia, jotka tayttavét tieteellisille julkaisuil-
|e asetettavat vaatimukset. Sarjaan otetaan myds kongressijulkaisuja.

1.2 Sarjajako

Acta Universitatis Ouluensis -sarja jakaantuu seitsemaan osasarjaan:

— sarjaA (Scientiae Rerum Naturalium),
— sarjaB (Humaniora),

— sarjaC (Technica),

— sarjaD (Medica),

— sarjaE (Scientiae Rerum Socialium),
— sarjaF (Scripta Academica) ja

— sarjaG (Oeconomica).

1.3Kieliasu

Julkaisun kielesta riippumatta jokaiseen kirjoitukseen on laadittava englanninkielinen
otsikko jatiivistelma. Myos taulukoiden ja kuvien selitykset on varustettava englannin-
kielisella tekstilla tai tutkimuksen kannalta oleellisimmat asiat on esitettéva erillisessa
yhteenveto-osassa (Summary). Tutkimuksen kieliasu on tarkistutettava jollakin julkaisu-
toimikunnan hyvaksymalla asiantuntijalla. Kielentarkastaja on yleensa kyseista kielta
aidinkielenaén puhuva henkil 6.



2 Kirjoitusten julkaiseminen
2.1 Sarjaanpyynto

Halutessaan kirjoituksensa julkaistavaksi Acta Universitatis Ouluensis -sarjassa tekija
tayttad sarjaanpyyntdlomakkeen, joka on kaikkine liitteineen toimitettava julkai sutoimi-
kunnan sihteerille.

pal eena osgj ulkai suineen ja kuvineen. Julkaisutoimikunnan sihteeri tekee kansi-, nimio-
jatiivistelmésivut ja toimittaa materiaalin edelleen osasarjan toimittgjalle.

Erillisistd osgjulkaisuista ja yhteenveto-osasta koostuvassa artikkelivéitoskirjassa olisi
toivottavaa, ettd osgjulkaisut olisivat jo julkaistujatai julkaistaviksi hyvaksyttyja. Osajul-
kaisuista el tehda elektronista versiota. Véittelija voi painattaa pelkan yhteenveto-osan.

Sarjaanpyynt6- ja julkai susopimuslomakkeita seké téta opasta on saatavana WWW.sta
via http://www.kirjasto.oulu.fi/julkai sutoiminta/, tiedekuntien kandlioista ja julkaisutoimi-
kunnan sihteerilta.

2.2 Julkaisemisen aikataulu
Kasikirjoituksen on oltava valmiina sarjatoimittajalle toimitettavaksi vahintdén 6 viikkoa
tospaivaa. Aikataulussa on otettava huomioon loma-gjat. Késikirjoituksia ei oteta vastaan

eika myoskaan taitetatai paineta heindkuussa, joten heind-el okuussa véittel evan on saa-
tettava prosessi padtdkseen juhannukseen mennessa.


http://www.kirjasto.oulu.fi/julkaisutoiminta/
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Kun tutkimuksen aikoo julkaista Acta-sarjassa, tulee toimia seuraavasti:

1. Tutustu téhén Ohjeitakirjoittgjille -oppaaseen.

2. Hanki luvat mahdollisten osajulkaisujen kustantgjilta ja yhteisjulkaisujen muilta kir-
joittagjilta.

3. Teetd kielentarkistus.

4. Muotoile kasikirjoitus Acta-sarjan vaatimaan muotoon mallipohjien avulla tai osta
taittopalvelu yliopistopai nosta.

5. Otayhteyttétieteenalasi kirjastoon asiasanoitusta (Keywords) varten.

Sen jakeen kun tiedekunnan maadrédmien esitarkastagjien puoltavat lausunnot on saatu:

6. Otayhteys Oulun yliopistopainoon ja sovi painamisen aikataulusta.
7. Toimitajulkaisutoimikunnan sihteerille:

— lopullinen muotoiltu ja kielentarkistettu kasikirjoitus,

— dlekirjoitetut sarjaanpyynt6- ja julkaisusopimukset,

— tiedekunnan méaréamien esitarkastajien lausunnot,

— mahdolliset osgjulkaisut ja kustantajien luvat,

— englanninkielinen ja mahdolliset muunkieliset tiivistelmésivut asiasanoineen ja
nimi- jalaitostietoineen acta.toimitus@oul u.fi-osoitteeseen tai levykkeella jul-
kaisutoimikunnan sihteerille,

— lyhyt, vélilyonteineen enintd&n 1900 merkkid, suomenkielinen tiivistelméa suo-
menkielisine otsikoineen myyntiluettel oa varten acta.toimitus@oul u.fi-osoittee-
seen tai levykkeella julkaisutoimikunnan sihteerille.

Sihteeri toimittaa materiaalin sarjatoimittgjalle. Sen jalkeen kun sarjatoimittaja on kasi-
kirjoituksen tarkistanut, toimi seuraavasti:

8. Otayhteys sarjatoimittajaan. Tee pyydetyt korjaukset ja toimita kasikirjoitus takaisin
sarjatoimittgjale lopullista hyvaksymista varten.
9. Toimita késikirjoitus ja osajulkaisut Oulun yliopistopainoon. Sarjatoimittajan allekir-
joittama julkai susopimus on esitettéva painossa ennen painamista.
10. Toimita kaikki lopulliset tiedostot elektronista versiota varten joko osoitteeseen
acta.toimitus@oulufi tai levykkeell& julkaisutoimikunnan sihteerille.
11. Kéy yliopistopainossa tarkistamassa vedokset (sisédllysjakansi).

L ehdistotiedotetta varten on erikseen toimitettava viestintéyksikkéon tiedote, jonka | aati-
miseen on ohje Oulun yliopiston viestintapal velujen WWW-sivulla

2.3 Sarjaan hyvaksyminen jajulkaisuoikeus

Sarjaan hyvaksyminen tapahtuu kahden asiantuntijalausunnon perusteella. Hyvaksymi-
sen hoitavat ko. osasarjatoimittajaja julkaisutoimikunnan sihteeri sekatarvittaessa péa-
toimittaja. Kasikirjoitus, téytetty sarjaanpyyntdlomake yhtena ja taytetty julkai susopimus
kahtena kappal eena sekd muut pyydetyt liitteet on toimitettava julkai sutoimikunnan sih-
teerille, joka toimittaa ne edelleen sarjatoimittgjalle (ks. tarkemmin yl18).



12

Allekirjoittamalla sarjaanpyynnon (" Olen varmistanut, etta tarjotulla aineistolla el ole
mitédn esteita tullajulkaistuksi Acta Universitatis Ouluensis -sarjassa") kirjoittaja vastaa
|aatimansa aineiston alkuperéisyydesta. Mikali tekija on kayttéanyt muiden laatimaa teki-
janoikeudellista aineistoa (esim. tekstejatai kuvia), tekija on velvollinen hankkimaan
tekijanoikeuden haltijalta luvan tdméan aineiston julkaisemiselle.

Hyvaksyttydan kasikirjoituksen sarjatoimittaja allekirjoittaa julkai susopimuksen, jolla
mm. siirretdén tekijanoikeudet Oulun yliopistolle ja sitoudutaan el ektroniseen julkai semi-
seen. Julkai sutoimikunnan sihteeri antaa sarjaan hyvaksytylle tutkimukselle sarjanume-
ron sekd | SBN- ja | SSN-numerot.

Painetun version osajulkaisuihin ja artikkelivaitoskirjan myymiseen yliopistopainon
julkaisumyymal éssa on oltava kirjallinen lupa ko. osajulkaisujen kustantajiltaja yhteisjul-
kaisuihin lupa muilta tekijoiltéd. Mikéli kirjoitus tai sen osia halutaan julkaista muualla,
siihen on saatava Oulun yliopiston julkaisutoimikunnan kirjallinen lupa.

Kaésikirjoituksen lopullinen painatustyd voidaan al oittaa vasta sarjaan hyvaksymisen
jalkeen, joten sarjatoimittajan allekirjoittama julkai susopimus on esitettava painossa
ennen painamista. Painatusvaiheeseen on varattava riittévéasti aikaa (noin 3 viikkoa).

2.4 Painaminen ja sitominen

Acta Universitatis Ouluensis -sarjaan hyvaksytyt kirjoitukset painetaan yleensa Oulun yli-
opistopainossa Linnanmaalla. Jos kirjoitus halutaan painattaa muualla, siita on neuvotel-
tava julkaisutoimikunnan sihteerin kanssa.

Kirjat painetaan Xerox DocuTech -digitaalipainokoneella. Painopaperina kdytetéan
100 g B4-kokoista paperia.

Acta-sarjan julkaisut sidotaan yliopistopainossa. Nykyisin kaytetdan pelkkaa liimasi-
dontaa. Myos kansi kiinnitetdan liimaamalla. Sidotut julkaisut leikataan B5-kokoon.

Ty6t ottaa vastaan yliopistopainon paallikko, jonka kanssa on hyvissa gjoin sovittava
painamisen aikataulusta. Vaitoskirjan painatus on aloitettava viimeistéan 3 viikkoa ennen

saa ns. pakollisenailmaisjakelunatarvittavan méaaran 58 kpl ja lisdksi tekijélle annetta-
vaksi 15 kpl, yhteensa 73 kpl. Tekija vastaa kaikista muista kappal eméaristd, samoin kuin
esimerkiksi taittopal velusta ja vérisivuista aiheutuvista kustannuksista.

Jos kirjoittajaa edustava laitos osallistuu lisékappal eiden kustannuksiin, tulee tésta
ilmoittaa yliopistopainon laskuttajalle hyvissa gjoin. Laitosta laskutettaessa kdytetdan ns.
sisdisté hintaa, jolloin kulut ovat pienemmét.
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2.6 Jakelu

Tekija voi sopia painoksen lukumaaran tarpeen mukaan. Painoksen lukumaaréa arvioita-

1. yliopiston pdakirjastoon 30 kpl
(Medica-sarjakirjastokappal eet véittelija toimittaaitse LTK:n Kirjastoon)
2. hallintoviraston vahtimestareille 3 kpl
(jakelu: renhtori, tutkimuspal velut ja viestintdyksikko)
3. opintotoimistoon 1kpl
4, sarjatoimittgjale 1 kpl
5. Actan sihteerille 2 kpl
6. julkaisumyymaldén 5 kpl
7. vapaakappaleet 6 kpl
8. laitokselle 2 kpl
9. laitoksen kirjastoon 2kpl
10. tiedekuntaan (ilmoitustaululle ja arkistoon) 2 kpl
11. tiedekuntaneuvoston jasenille 4 kpl
12. vaittelijalle 15 kpl
Y hteensa 73 kpl

Oulun yliopistopaino huolehtii kohtien 1-7 jakelusta. Véittelija jakaa itse kohtien 8-12
julkaisut. Muissa Acta Universitatis Ouluensis -sarjan julkaisuisuissa pakolliset jakelu-
kohteet ovat:

1. yliopiston padkirjastoon 30 kpl
(Medica-sarja kirjastokappal eet véittelija toimittaaitse LTK:n kirjastoon)
2. sarjatoimittagjalle 1 kpl
3. Actan sihteerille 2 kpl
4. julkaisumyymaddn 5 kpl
5. vapaakappal et 6 kpl
6. laitokselle 2 kpl
7. laitoksen kirjastoon 2 kpl
Y hteensd 48 kpl

Oulun yliopistopaino huolehtii kohtien 1-5 jakelusta. Julkaisijajakaa itse kohtien 6-7 jul-
kaisut.
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Painosmaéraa arvioitaessa kannattaa ottaa huomioon se, etté elektronisesti tallenne-
tuista julkaisuista voidaan tarvittaessa ottaa halutun suuruisia lisépainoksia kohtuullisin
kustannuksin.

Julkaisut ovat saatavissa myés WWW:sté via http://www.kirjasto.oulu.fi/
julkaisutoiminta/. Elektronisten versioiden jakelusta vastaa Oulun yliopiston kirjasto, ja
jakelu tapahtuu herkules.oulu.fi-palvelimen kautta.

2.7 Myynti ja markkinointi

Acta-sarjan julkaisuja myydaan yliopistopainon julkai sumyymal éssa Linnanmaalla.
Myyntikappaleiden maard on vahintaan 5 kappaletta. Artikkelivéitoskirjan tekijén on
Myyntiluettel oa varten on |dhetettava lyhyt, vélilyonteineen enintéan 1900 merkki,
suomenkielinen selostus tai tiivistelma suomenkielisine otsikoineen osoitteeseen
acta.toimitus@oulu.fi tai levykkeella julkaisutoimikunnan sihteerille.
Julkaisujavoi ostaaja tilata suoraan yliopistopainon myymal&stg, ja ne ovat tilattavis-
samy0s virtuaalisen tiedekirjakauppa Granumin kautta: http://granum.uta.fi/.


http://www.kirjasto.oulu.fi/julkaisutoiminta/
http://www.kirjasto.oulu.fi/julkaisutoiminta/
http://granum.uta.fi/
http://granum.uta.fi/
http://granum.uta.fi/

3 Kirjoituksen osat

Kirjoituksen jako osiin perustuu ennalta laadittuun sisdltésuunnitel maan, joka voi vaih-
della paljonkin aiheen laadun ja laajuuden mukaan. Kansi-, nimi6- jatiivistelmasivujen
taitto tehdéén sarjan toimituksessa. Sivujen numeroinnissa ensimmainen huomioonotetta-
va sivu on kantta seuraava nimidlehti.

3.1 Kansi- ja nimidsivut

Kansilehti painetaan Oulun yliopistopainossa. Taman tydvaiheen valvoo julkaisutoimi-
kunnan sihteeri. Alkusivujen tekemista varten on kirjoittajan toimitettava jul kai sutoimi-
kunnan sihteerille seuraavat tiedot, jotka sisdltyvét sarjaanpyynto- ja julkai susopimuslo-
makkeisiin sekatiivistelmasivuihin:

1. Julkaisun nimi:

— péaotsikko ja mahdollinen alaotsikko julkaisun kielell§,
— otsikon lyhennys julkaisun kielellairtol ehtikannen selkamysté varten.

Kansilehdella julkaisun nimelle varattu tila on rajallinen, joten julkaisun nimen tulee
ollamahdollisimman lyhyt. On suositeltavampaa kayttaa selittévaa al aotsikkoa, joka
painetaan pienemmalla kirjasinkoolla.
2. Tekijan tai tekijoiden tiedot (toimittajalt):
— etu- jasukunimet,
— nimi- ja osoitetiedot laitoksesta, klinikasta tai osastosta, jossatyt on tehty.

3. Ennakkotarkastgjien nimet jaoppiarvo tai virka-asema.
4. Viitosaikaja-paikka

Vaitoskirjan nimiolehdelle voidaan painaa myo6s tyénohjagjan nimi. Nimi tai nimet pitda
ilmoittaa kirjallisesti julkaisutoimikunnan sihteerille esimerkiksi virallisella poytékirjan-
otteella.



16
3.2 Tiivistelma

Tiivistelman tarkoituksena on kirjoituksen péasisall6n valittaminen tietojarjestelmiin. Tii-
vistelman on oltavaitsendinen esitys julkaisun sisdllosta niin, ettéa se on ymmarrettavissa
ilman alkuperéista julkaisua.

Englanninkielinen tiivistelma (Abstract) on pakollinen julkaisukielesta riippumatta.
Englanninkielisen tiivistelman lisaksi julkaisussa on oltava julkaisukielinen tiivistelma.
Tarvittaessa ndiden lisdksi voidaan julkaisuun liittéa tiivistelma myds muillakielilla Tii-
vistelmasivut asiasanoineen ja nimi- ja laitostietoineen on |ahetettava osoitteeseen
acta.toimitus@oul u.fi tai levykkeelld julkaisutoimikunnan sihteerille sarjaanpyynnon
yhteydessa.

Kirjoituksen luonteen mukaisesti tiivistelma on joko informatiivinen tai indikatiivi-
nen. Informatiivinen tiivistelma soveltuu kokeellisen tutkimuksen selostukseksi, jolloin
siita kdy ilmi tyon tarkoitus, kéytetyt menetelmét, saadut tulokset ja padtelmét. Lagja-alai-
siin yleisesityksiin, katsauksiin jne. suositellaan indikatiivista tiivistelma, jolloin siséltd
esitetdén vain yleisesti. (Katso standardia SFS 3855.1978.)

Jos julkaisussa on useita artikkel eita, kuten esim. juhlakirjoissa, tiivistelma tehdaan
jokaisesta kirjoituksesta erikseen jaliitetdan kunkin Kirjoituksen alkuun.

Tiivistelman on mahduttava yhdelle sivulle. Suositeltava pituus on 250 sanaa, mutta
enintéan 350 sanaa. Tiivistelma kirjoitetaan taydellisin, lyhyin lausein. Harvinaisten ter-
mien, lyhenteiden ja tunnusten k&yttda on véatettava.

Kirjasto kerda véittelijoilta tiedot kansainvaliseen Dissertation Abstract -tietokantaan.

3.3 Asiasanat

Tiivistelmésivun alareunaan tulevat asiasanat (Keywords). Asiasanojen valinnassa on suo-
siteltavaa ottaa yhteyttéd oman tieteenal an kirjastoon. Asiasanoina voidaan kayttaa viralli-
sista asiasanastoista otettuja sanojatai tieteenal akohtaisia vapaita termeja. Suomenkieli-
set asiasanat voidaan valita Vesa-verkkosanastosta http://vesa.lib.helsinki.fi/. Asiasanat
tallennetaan kirjan tietoihin kirjaston kokoelmaluetteloon ja elektronisen version metada-
taan.

3.4 Alkusanat ja kiitokset

Lagjaan kirjoitukseen voidaan liittda alkusanat (Preface), jossa sel ostetaan tutkimuksen
tarkoitustajatyon eri vaiheita seka esitelléén tutkimuksen taustaorgani sagtiot.

Kiitokset muille tyohon osallistuneille tutkijoille ja avustaneelle henkil 6stdl e seké tut-
kimuksen rahoittgjille voidaan esittda joko alkusanoissatai erillisessa kiitoksessa.


http://vesa.lib.helsinki.fi/
http://vesa.lib.helsinki.fi/
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3.5 Lyhenteiden ja merkkien selityk set

Kaytettyjen lyhenteiden, suureiden ja yksikdiden tunnusten seka muiden merkkien seli-
tykset voidaan esittda aakkosjérjestyksessa yhtena luettel ona, jos néitéd merkkeja on paljon
jajos netoistuvat yhtal6issa, piirroksissa ja muualla tekstissa. Selitysten oikeellisuus on
tarkistettava standardeista ja muista | ahteisté. Acta Universitatis Ouluensis -sarjassa nou-
datetaan kansainvalisesti hyvaksyttya mittayksikoiden Sl-jarjestelméaa.

L uettel ossa selitetéén ensin matemaatti set ja muut merkit ja sen jél keen kirjaintunnuk-
set siten, ettd latinalaiset, kreikkalaiset ja muut kirjaimet esitetéan kukin omana ryhmé-
naan.

3.6 Sisallyduettelo

Sisdllysluetteloon kootaan kaikki Kirjoituksen luvut véliotsikoineen ja sivunumeroineen.
Alkusivujen otsakkeita (Tiivistelma, Alkusanat/Kiitokset, Lyhenteiden ja merkkien seli-
tykset) ei numeroida, vaan numerointi aloitetaan Johdanto-otsakkeesta. Sivuméérén laske-
miseksi ensimmainen huomioonotettava sivu on nimidlehti. Sivunumero on ensimmaisen
kerran ndkyvissé johdantosivun jalkeisella sivulla, jonka numero on aina parillinen.

3.7 Varsinainen aiheenkasittely

Actan toimitus el puutu yksityiskohtaisesti aiheen kasittelyyn, koska kullakin tieteenalal-
la se on toisistaan poikkeava. Varsinainen aiheenkasittely koostuu esimerkiksi seuraavis-
taluvuista, jotka voidaan jakaa edelleen alalukuihin:

— Johdanto
Kirjalisuuskatsaus
Materiaali ja menetel mét
Tulokset

Pohdinta

Johtopaéttkset

L éhteet.

3.8 Lahdeluettelo

L dhdeluettel o sisdltaa bibliografiset tiedot niista julkaisuista, joihin on viitattu. Luettelo
|aaditaan niin, etté siind mainitut julkai sut on mahdollista tunnistaa jajaljittéa.
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L 8hdel uettel on jérjestamisessa kaytetéén kunkin tieteenal an vakiintunutta kaytantoa
Julkaisut jérjestetéan joko tekijan nimi ja julkaisuvuosi -jérjestykseen tai numeroviittaus-
jérjestykseen.

Nimi javuosi -periaatetta noudatettaessa kaytetyt |ahteet luetellaan aakkosjérjestykses
sA. Tekstissa esiintyvét viittaukset ovat téll6in muodossa nimi javuosi.

Numeroviittausjrjestel méssa numeroidut viitteet merkitéén luetteloon siiné jérjestyk-
sessd kuin ne esiintyvét tekstissa Talldin tekstissa kéytetd&n numeroita viittaamaan 1&h-
deteokseen.

Aikakaus ehtien jajulkaisusarjojen nimet voidaan |éhdel uettel ossa lyhentéa tieteenalan
yleisen kéytanntn mukaan. L éhdel uettel ossa on kaytettava joko kokonaan kirjoitettuja tai
lyhennettyja muotoja, ei molempia sekaisin.

3.9 Hakemistojaliitteet

Ainakin lagjoihin humanistisiin ja yhteiskuntatieteellisiin kirjoituksiin olisi laadittava
henkil 6- ja asiahakemisto.

Mahdolliset liitteet sijoitetaan loppuun. Jokainen liite on itsendinen kokonaisuus, eika
seliity oleellisesti tekstiosaan.

On tarkoin harkittava, ovatko liitteet lukijalle ollenkaan tarpeellisiaja mita niissa esite-
téén. Liitteind voidaan esittda esimerkiksi lagjat taulukot, kuvat, kdytettyjen menetelmien
tarkat kuvaukset, yksityiskohtaiset tulostiedot ja tutkimuksessa kaytetyt kyselylomakkeet.



4 Kasikirjoituksen tuottaminen

Acta Universitatis Ouluensis -sarjaan aiottua kasikirjoitusta | aatiessaan tekijalla on mah-
dollisuus jéttaé kasikirjoitus joko:

— tekstitiedostoina/-tallenteina yliopistopainoon seké taittamista ettd painamista var-
ten, jolloin taittoty® laskutetaan erikseen, tai

— ulkoasultaan valmiing, sarjan vaatimassa lopullisessa muodossa, annettuja mallipoh-
jiakayttéen ja annettuja ohjeita noudattaen.

Jos taittaminen hal utaan teettda yliopistopainossa, on tdma huomioitava aikataulussa ja
kustannuksissa. Valmiit tiedostot tulee toimittaa séhkdpostin liitetiedostoi na osoitteeseen
actatoimitus@oulu.fi tai levykkeilld, CD-ROM- tai ZIP-levyill& julkai sutoimikunnan sih-
teerille.

4.1 Taittaminen yliopistopainossa

Oulun yliopistopaino kayttaa kasikirjoitusten viimeistelyyn Adobe FrameMaker + SGML
-julkaisuohjelmaa. Kéasikirjoituksen tuottamiseen suositellaan kaytettavan vain yleisesti
tunnettuja ohjelmiajatallennemuotoja.

Julkaisuun tulevat kuvat (piirroskuvat, tietokonegrafiikka yms.) toimitetaan painoon
joko alkuperaisohjelmassa tallennettuina tiedostoina tai hyvél aatuisina paperitul osteina.
Va okuvat on toimitettava aina a kuperéisina.

Jotta materiaalinsiirto viimeistelya varten tapahtuisi mahdollisimman kitkattomasti,
muotoile tekstié seuraavasti:

— jaateksti useammaksi tiedostoksi (esim. alkusivut, varsinainen tekstiosa, kirjallisuus-
luettel o seka mahdolliset osgjulkaisut omina tiedostoinaan),

kirjoita koko teksti vasempaan reunaan (oikea reuna jdtetéan liehuksi),

tarkista oikeinkirjoitus alkuperai sessé ohjelmassa,

voit kayttda kursivointia yksittaisten sanojen (otsikoinnit, latinankieliset sanat ja kie-
liaines) muotoiluun, @& kayta muita korostuksia,
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alajatatyhjiarivejd, ainoastaan yks rivinvaihto kappaleiden véiin,

8la kayta kahta vailyontia pisteen, pilkun tai muun valimerkin jékeen,
dlatavuta, dalisdd sivunumerointia, yl&- jaaatunnisteitata alaviitteita,
dla piittaa marginaaleista, palstoistatai sivukatkoista,

ala sisenné kappal elden enssmmaéista rivia ylimaaraisilla valilyonneill 4,
ilmoita kdyttdmasi tekstinkasittelyohjelman nimi ja versionumero.

4.2 Ulkoasultaan valmiin julkaisun tekeminen

Tekijavoi tehdajulkaisun valmiiksi kayttamalla valmiita mallipohjia, jotka ovat saatavis-
sayleisimmille tekstinkasittelyohjelmille. Mallipohjat ja niiden tarkempi ohjeistus |Gyty-
vat WWW:sta via http://www.Kirjasto.oul u.fi/jul kai sutoiminta/

4.2.1 Mallipohjat

Mallipohjien (template) tarkoituksena on helpottaa kirjoittajan tydta mahdollistamalla
keskittyminen itse tekstiin eika typografisiin seikkoihin. Mallipohjassa on méaritelty val-
miiksi seuraavia asioita:

1. sivunjapalstan koot,

2. sivunumerointi,

3. kappaetyylit,

4. merkkityylit.

Mallipohjan avulla seuraavia asioita voidaan automatisoida tai huomattavasti hel pottaa:

— sivunumerointi (luvun aloittavillasivuillaei ole sivunumeroa nakyvissd),

— sisdllysluettelon tekeminen,

— taulukko- ja kuvaluettelon tekeminen,

— lukujen numerointi,

— taulukkojen ja kuvioiden numerointi,

— ulkoasun yhtenéisyys,

— muunnokset toisiin formaatteihin (SGML, HTML ja PDF) el ektronisessa versiossa.

Mallipohjan tyylien nimin& on pyritty kdyttaméaan Wordin valmiita siséénrakennettuja
tyylgja


http://www.kirjasto.oulu.fi/julkaisutoiminta/
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4.2.2 Dokumentin tallentaminen

Julkaisu koostuu useasta erillisesté osasta, jotka kaikki on luonnollista tallettaa omiin tie-
dostoihinsa. Julkaisun osat kootaan yhteen ns. Master-dokumentiksi, jolloin kokonaisuut-
taon helpompi hallita. Oheisessa listassa pakolliset osat ovat kursivoituja. Suluissa on
annettu esimerkit suositeltavista tiedostoni misté&:

— kannet, nimiésivu ja tiivistel ma(t),

— omistus-sivu (dedication.doc),

— kiitokset-sivu (acknowledgements.doc),

— lyhennykset (glossary.doc),

— luettelo taulukoista (lot.doc),

— luettelo kuvista (lof.doc),

— luettelo alkuperéisista artikkeleista (loa.doc) (pakollinen vain artikkelivéitoskirjois-
sa),

— sisédllyduettelo (toc.doc),

— esipuhe (preface.doc),

— varsinaiset luvut (chapterX.doc X =1, 2, 3,...),

— lahdeluettelo (bibliography.doc),

— hakemistot (index.doc),

— liitteet (appendixX.doc X =1, 2, 3,...).

Usein kirjoitugjérjestys ei ole kirjan lopullisen jarjestyksen mukainen, tavallisesti aloite-
taan varsinaisista luvuista ja esimerkiksi sisallysluettel o tehdddn aivan viimeisend. Koska
erilaiset numeroinnit (luvut) ovat automaattisesti numeroituvia, el kirjoitusvaiheessa tar-
vitse huol ehtia muuttuvista numeroinneista. Kaytettava ohjelma paivittéa numeroinnit
aina automaattisesti oikeiksi.

4.2.3 Sivu- ja palstakoko

Palstakoko: leveys 127 mm ja korkeus 195 mm. Allaolevassa taulukossa on esitetty mar-
ginaalien koot. Sivunumerot tulevat keskitettyna sivun yldreunaan, 5 mm palstan yléreu-
nan ylépuolelle.

Table 1. Marginaalit Ad-kokoisilla papereilla.

Paperin koko Ylamarginaali  Alamarginaali Oikeamarginaali Vasen marginaali
leveys x korkeus (mm) (mm) (mm) (mm) (mm)
A4 (210 x 297) 51,0 51,0 415 415
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4.2.4Kirjasin

Kirjasinlgjina kdytetdan kaikissa tekstei ssa mieluiten Times New Roman -kirjasinleikkaus-
ta. Jos se el ole kaytettevissa, voidaan kayttda |éhinna vastaavaa kirjasinleikkausta. Kuvis-
sa olevissa teksteissa on selvyyden vuoksi suositeltavaa kayttéd Arial-kirjasinta (tai vas-
taava).

4.2.5 Tyylit

Tyylit janiiden kaytto esitellédn myos mallipohjien yhteydessa WWW:ssa via
http://www.kirjasto.oulu.fi/julkai sutoiminta/.

Table 2. Tarkeimmét tyylit ja niiden ominaisuudet.

Tyylin nimi Ominaisuus

Heading 0 (pésotsikko) 14 pt, lihavoitu, aloittaa uuden sivun, keskitetty, ylamarginaali 144pt, alamargin-
aali 12 pt, numeroimaton

Heading 1 (pésotsikko) 14 pt, lihavoitu, aloittaa uuden sivun, keskitetty, ylamarginaali 144pt, alamargin-
aali 12 pt, numeroitu 1

Heading 2 (1 alaotsikko) 12 pt, lihavoitu, keskitetty, ylamarginaali 36pt*, alamarginaali 12 pt, numeroitu
11

Heading 3 (2 alaotsikko) 12 pt, lihavoitu, kursiivi, keskitetty, ylamarginaali 36pt*, alamarginaali 12 pt,
numeroitu 1.1.1

Heading 4 (3 alaotsikko) 12 pt, kursiivi, keskitetty, ylamarginaali 36pt*, alamarginaali 12 pt, numeroitu

1111
Heading 5 (Taulukko) 10 pt, kursiivi, keskitetty, numeroitu Table 1
Heading 5 FI (Taulukko) 10 pt, kursiivi, keskitetty, numeroitu Taulukko 1
Heading 6 (Kuvio) 9 pt, lihavoitu, numeroitu Fig. 1
Heading 6 FI (Kuvio) 9 pt, lihavoitu, numeroitu Kuvio 1

Body Text (varsinainen teksti) 10 pt, rivivali 12 pt
EndNote Text (I&hdeluettelo) 9 pt, rivivali 12 pt, ensimmaéinen rivi ei sisennystd, muut 12 pt sisennettynéd

*Kahden perékkaisen otsikon véli on 24 pt.
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Taulukko 3. Comparison of participants to non-participants in the second cross-sectional

study.
Variable Those who participated Those who did not participate or were
excluded from the study material
All Men Women All Men Women
(N=1022) (N=396) (N=626) (N=135) (N=47) (N=88)
Age * *
65-74 546 (53%) 221 (56%) 325(52%)  63(47%) 25(53%) 38 (43%)
75-84 410 (40%) 153(39%) 257 (41%)  54(48%)  17(36%) 37 (42%)
85— 66 (7%) 22(5%) 44 (7%) 25(13%)  5(11%) 13 (15%)
Marital status *xk el *
unmarried 112 (11%) 41(10%) 71(11%)  23(17%)  5(11%) 18 (20%)
married 498 (49%) 281 (71%) 217 (35%) 44 (36%) 25(53%) 19 (22%)
widowed 300 (38%) 67 (17%) 323(52%) 57 (42%)  9(19%) 48 (55%)
divorced 22 (29%) 7(2%)  15(2%) 11 (8%) 8 (17%) 3(3%)
Capacity to move - *hk -
independently without aids 827 (81%) 336 (85%) 491 (78%)  58(57%) 23(59%) 35 (56%)
needs an aid or help from 195 (19%) 60 (15%) 135(22%) 44 (43%)  16(41%) 28 (44%)

another person

*0.05= p>0.01; **0.01 = p > 0.001; ***p < 0.001, ref. group is the corresponding group of those who

participated

Taulukko 4. The mean (SD) dimensions of the brainstem on T1-weighted brain magnetic
resonance imaging (MRI) scan at term age in preterm infants according to the
neurosensory outcome (independent samplest test).

MRI brainstem dimension Preterm infantswith ~ Preterm infants 95% Confidence p-vaue

normal outcome with disability interval for the

(n=37) (n=13) difference

mean (SD) mm mean (SD) mm of means
Sagittal
Pontine oblique height 20.6 (1.5) 19.7 (1.2) -0.010-1.82 0.051
Brainstem height 341(2.3) 32.9(2.0) -0.280-2.62 0.112
Mesencephalon 13.3(0.6) 12.8(0.9) 0.003-0.93 0.049
Pons 14.2 (0.7) 13.2(0.8) 0.470-1.44 <0.001
Medulla Oblongata 8.4(0.6) 7.9 (0.6) 0.080-0.89 0.019
Axial
Mesencephalon 21.4(1.4) 202 (2.1) -0.170-2.45 0.084
Pons 17.0 (1.3) 16.2 (1.4) 0.030-1.74 0.043
Medulla Oblongata 9.8(0.7) 9.1(1.0) 0.170-1.16 0.010
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Liite 2 Esmerkki kuvioista

was seen in 5/46 of the patients, a slight to moderate estrogen effect in 30/46, and marked
estrogen effect in 11/46. In the control group, the respective values were 23/45, 19/45 and
3/45. The hormonal effects in the Pap smears of the tamoxifen treated and of the control
breast cancer patients are depicted in Fig. 7 (II).

7%
Tamoxifen Control
patients patients
Moderate High
I:' G estrogenic effect estrogenic effect

Fig. 7. Hormonal effects in the Pap smears of tamoxifen treated (n=46) and control breast
cancer patients (n=45).

In this cross-sectional study, the proportion of women with atrophic smears increased
with advancing age in the control but not in the tamoxifen group (Fig. 8) (II).

100, 13 100
% = %
80 - 80 1 5
10
60 - 14 60 - 1
3
40 4 9 212 404 5 8
204 ) 20 | . . 11
(|- 0
50-60 61-70 >71  Age (yr) 50-60 61-70 >71 Age (yr)
Tamoxifen patients Control patients

Atrophic Slight to moderate High
Pap smear estrogenic influence estrogenic influence

Fig. 8. Proportions of the patients with atrophic and estrogenic Pap smears with relation to age
in the tamoxifen (n=46) and in the control (n=45) groups. The number of patients is presented
above the columns.
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Liite 3Kirjallisuusviitteiden laatiminen

Tutkimuksi ssa voidaan kayttéa kahdenlaista viittaus- ja |&éhdel uettel on laadintatapaa: teki-
jé-vuosiluku-viittaustapa tai numeroviittaustapa. Osasarjassa B voidaan kayttaa néista
poikkeavia tieteenal akohtaisia viittaustapoja.

Osasarjassa E (Scientiae Rerum Socialium) voidaan noudattaa |8hdeviitteiden ja luette-
|oiden teon osalta nk. APA-ohjeistoa (Publication Manual of the American Psychological
Association), jonka tulkinnassa voidaan kayttda apuna Tapani Kemppaisen ja Timo
Latomaan laatimaa opasta Ensi askelia tieteen tiell& Johdatus tiedonhakuun ja tieteelli-
seen kirjoittamiseen. Oulun yliopiston kasvatustieteiden tiedekunnan opetusmonisteita ja
selosteita

3.1 Tekija-vuosiluku-viittaustapa

3.1.1 Tekstiviittaukset

Tekstissa viitataan nimell&javuosiluvulla. Viitteet merkitdan kaarisulkeisiin. Jos |dhdete-
osta lainataan vain yhdessa virkkeessa, virkkeen pééttéava piste tulee sulkeiden peréan
(esim. 1). Jos |8hdeteoksen tietoja on kaytetty useassa virkkeessa, viimeinen virke lope-
tetaan normaalisti pisteeseen ja viite tulee itsendiseksi virkkeeks sulkeiden sisdan (esim.
2).

Esim. 1. XXXXXXXXXXXXXXXX (Jones 1970, Crossley 1986, Paillette et al. 1991).

ESim. 2. XXXXXXXXXXXXX. KXXXXXXK. KXXXKXXXK. KXXXXXXXXXXXXX. (Jones 1993.)

Kun viitattavalla teoksella on enemman kuin kaksi tekijaa, riittdé ensimméinen tekija
ja merkinté et al.

Kahden tekijan véliin tulee & -merkki (esim. Cox & Hughes 1975).

3.1.2 Lahdedluettelo

L 8hdel uettel o laaditaan aakkostamalla tekij6iden mukaan ja ryhmitell&én: Jos kahdella tai
useammalla ldhteelld on samat tekijat, ne jarjestetddn aikajérjestykseen. Jos samana vuon-
naon esim. kaksi julkaisua, lisdtéén vuosiluvun peréan toiseen ajatoiseen b.

1. Kausijulkaisuartikkeli

Paulsson M (1992) Basement membrane proteins: structure, assembly and cellular interactions.
Biochem Mol Biol 27: 93-127.

Paulsson M, Deutzmann R, Timpl R, Dalzoppo D, Odermatt E & Engel J(1985) Evidence for coiled-
coil a-helical regionsin the long arm of laminin. EMBO J 4: 309-316.

Paulsson M & Saladin K (1989) Mouse heart laminin: purification of the native oritein and structural
comparison with Engel breth-Holm-Swarm tumor laminin. J Biol Chem 264: 18726-18732.
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Paulsson M, Saladin K & Landwehr R (1988) Binding of Ca 2+ influences susceptibility of laminin
to proteolytic digestion and interactions between domain-specific laminin fragments. Eur J
Biochem 177: 477-481.

Talvensaari-Mattila A, Apaja-Sarkkinen M, Hoyhtya M, Westerlund A, PuistolaU & Turpeenniemi-
Hujanen T (1999) Matrix metalloproteinase-2 immunoreactive protein appears early in cervical
epithelial dedifferentiation. Gynecol Oncol [onling] 72: 306-311 [cited 15 December 1999].
Available from:
http://extra.idealibrary.com/production/gyno/1999/72/3/gyno.1998.5157/5157a.pdf.

2. Sajgjulkaisu

K ostamovaara J (1986) Techniques and devices for positron lifetime measurement and time-of-flight
laser rangefinding. Acta Univ Oul C 37: 5-8.

Rissanen L (1999) Vanhenevien ihmisten kotona selviytyminen. Yli 65-vuotiaiden terveys,
toimintakyky jasosiaali- jaterveyspalvelujen koettu tarve. Acta Univ Oul D 560 [onling]. Oulu
University Library, Oulu [cited 15 December 1999]. Available from:
http://herkules.oul u.fi/isbn9514254414/.

3. Kirjata muu erillisulkaisu

Zar JH (1984) Biostatistical Analysis. Prentice-Hall, New Jersey.

Weste N & Eshragian K (1985) Principlesof CMOS VLS| Design—A System Perspective. Addison-
Wesley, Reading, 50-55.

Varjonen V (1999) Viittaaminen sdhkéisiin dokumentteihin [verkkodokumentti]. Oulun yliopiston
kirjasto, Oulu [viitattu 15.12.1999]. Saatavissa: http://herkules.oulu.fi/vililviittaus/.

4. Kokousesitelma

Mitra SK (1991) Some unconventional signal processing applications of multirate techniques. Proc.
IEEE International Symposium on Circuits and Systems, Raffles City, Singapore, 1: 13-16.

5. Artikkeli toimitetussa teoksessa

Aliev MR & Watson JKG (1985) Higher-order effects in the vibration-rotation spectra of semirigid
molecules. In: Rao KN (ed) Molecular Spectroscopy: Modern Research 3: 1-67. Academic
Press, Orlando.

Bajcsy SF & Gupta A (1990) Segmentation versus object representation — are they separable? In: Jain
R & Jain A (eds) Analysis and Interpretation of Range Images. Springer-Verlag, Berlin,
207-223.

Hartley JT, Harker JO & Walsh DA (1980) Contemporary issues and new directions in adult
development of learning and memory. In: Poon LW (ed) Aging in the 1980s. Psychological
issues. American Psychological Association, Washington, DC, 239-252.

Niskanen MEW (1999) Rates of tooth size and facial size reduction. In: Mayhall JT & Heikkinen T
(eds) Dental morphology 1998. Proceedings of the 11th international symposium on dental
morphology. Oulu, Finland, August 1998, 222 - 227 [online]. Oulu University Library, Oulu
[cited 15 December 1999]. Available from:
http://herkules.oul u.fi/isbn951425497X /isbn951425497X .pdf.

Niskanen MEW (1999) Rates of tooth size and facial size reduction. In: Mayhall JT & Heikkinen T
(eds) Dental morphology 1998. Proceedings of the 11th international symposium on dental
morphology. Oulu, Finland, August 1998, 222 - 227 [CD-ROM].
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Sunnari V (2000) Sex, gender and school violence. In: Sunnari V & Ré&sdnen R (eds) Ethical
challenges for teacher education and teaching. Special focus on gender and multicultural issues.
ActaUniv Oul E 45: 91-103 [online]. Oulu University Library, Oulu [cited 15 December 1999].
Available from: http://herkules.oul u.fi/isbn951425869X /ishn951425869X .pdf .

6. Vastuuyhteisd

Asumistaso: asuntoasiain vuosikirja (1991) Suomen Asuntoliitto, Helsinki, 72.

Coffee drinking and cancer of the pancreas (1991) BMJ 219: 628-629.

The Royal Mardsen Hospital Bone-Marrow Transplantation Team (1977) Failure of syngeneic
bonemarrow graft without preconditioning in post-hepatitis marrow aplasia. Lancet 2: 742—744.

Virginia Law Foundation (1987) The medical and legal implications of AIDS. Charlottesville: The
Foundation.

7. Opinndyte

ToivolaV (1988) Diabases in the Sonkajarvi - Varpaigarvi area. (Sonkajérvi - Varpaisjarvi alueen
diapaasit.) Unpublished MSc. thesis, Univ Helsinki, Dept Geology.

Helaakoski T (1984) DNA:n spesifinen merkkaus raskailla atomeilla. Pro gradu -tutkielma. Oulun
yliopisto, biokemian laitos.

Pudas M (1999) Tilastollisten menetelmien hyddyntéminen polttoainetuhkan aiheuttaman
agglomeraation tutkimuksessa. Pro gradu -tutkielma. Oulun yliopisto, kemian laitos
[verkkodokumentti]. Oulun yliopiston kirjasto, Oulu [viitattu 15.12.1999]. Saatavissa:
http://herkules.oulu.fi/nbnfi-fe19991193/.

8. Abstrakti

Fuhrman SA & Joiner KA (1987) Binding of the third component of complement C3 by Toxoplasma
gondii (abstract). Clin Res 35: 475 A.

9. Patentti

Harriet JF, Knight AR & Mclntyre JS (1972) Dow Chemical Company, assignee. Epoxidation
process. US patent 3.654.317.

10. Julkaisematon materiaali (painossa)

Lillywhite HB & Donald JA Pulmonary blood flow regulation in an aguatic snake. Science, in press.

3.2 Numeroviittaustapa

3.2.1 Tekstiviittaukset

Numeroviittausj arjestel méssa numeroidut viitteet merkitééan |ahdel uetteloon siina jar-
jestyksessa kuin ne esiintyvat tekstissa. Tall6in tekstissa kdytetdan numeroita viittaamaan
| &hdeteokseen.

Numerot merkitaan tieteenal akohtaisesti joko kaari- tai hakasuluissa.

Esim.: Similar agorithms using the LMSS criterion have been applied in image analysis

applications by Meer et al. (22) and Roth & Levine (26).
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Liite 4 Etuliitteet

Jos etuliite kirjoitetaan nimen kanssa yhteen, se luetaan hakuel ementtiné olevaan nimeen
kuuluvaksi. Muutoin noudatetaan etuliitetaulukon ohjeita:

L uetaan hakumuotona olevaan nimeen Ei lueta hakumuotona olevaan nimeen

A, Ab, Ap, D', De, Fitz, M’, Mac, Mc, Van Englanti ---

la, las, los, San, Santa, Santo Espanja de, dela, delas, delos, del

ver Hollanti de, den, der, ‘t, ten, ter, thor, van, van den, van
der, vander, van't

d’, dagli, dai, dal, dalla, dalle, de, de’, degli, Italia de, de', degli, dei, deli (ennen 1800-lukua el&

dei, del’, della, delle, di, la, San, Santo neiden aatelisten henkil 6iden nimissa)

Séo Portugdi  d', da, das, de, do, dos, *

des, du, I, I, lg, les, Saint, Sainte Ranska d’, de

d’, de, du Ruotsi af, van, von, von der

am, auf’m, aus'm, im, vom, zum, zur Saksa de, von, von dem, von den, von der, zu, zu dem,
Zu den, zu der

N&ma periaatteet ovat teoksesta Names of persons: national usages for entry in catalogues/ comp. by the IFLA
International Office for UBC. - 3. ed. - London, 1977.
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